
Istituto Comprensivo Civitella Paganico
Via Malavolti, 31
Tel. n. 0564/905037 - Fax n. 0564/905675
e-mail: GRIC81700P@istruzione.it
58045 PAGANICO (Grosseto)

Comunicazione interna n. 120                                  

Al personale ATA

Ai fiduciari

Sito istituzionale dell’Istituto

Oggetto:   emergenza corona virus  – disposizioni di carattere  operativo

 Al fine di applicare le opportune misure di prevenzione contro l'infezione da Coronavirus COVID-19 si
elencano le disposizioni alle quali tutto il personale è tenuto ad  attenersi scrupolosamente:

• All’ingresso di ogni plesso e nei luoghi maggiormente visibili, vengono posizionati dispenser di  gel
dsinfettante per le mani in prossimità degli ingressi degli edifici, lungo i corridoi nelle postazioni
strategiche (es. postazione Collaboratore Scolastico), nelle classi, nelle sezioni e nei bagni. 

• Negli edifici scolastici sono apposti cartelli contenenti tutte le indicazioni utili per alunni, personale
scolastico ed esterni (Genitori e Fornitori) che accedono nelle scuole. 

• La segnaletica  deve contenere  le istruzioni per il pubblico, i divieti di accesso (nel caso in cui, per
esempio, siano presenti sintomi influenzali o febbre), gli obblighi (l’obbligo di lavarsi le mani con il
gel disinfettante, l’obbligo di indossare la mascherina ecc), i corretti comportamenti. 

• I Docenti vigileranno che i fazzoletti utilizzati dagli alunni siano gettati dopo ogni utilizzo nel
cestino dell’indifferenziata presente in classe e che non stazionino sugli arredi scolastici. 

• I Fiduciari di Plesso Preposti per la Sicurezza, coadiuvati dai Collaboratori Scolastici, vigileranno
ull’osservanza delle procedure e segnaleranno al DS eventuali inosservanze o ammanchi per
l’immediato ripristino 

• Ai  genitori  o qualsiasi  estraneo o esperto esterno,  che abbiano necessità di  accedere alla
scuola, dovrà essere misurata la temperatura e potranno accedere ai locali scolastici  solo su
appuntamento (tramite contatto telefonico o per posta elettronica ufficiale) e se muniti di
mascherina.  Devono firmare un  registro  al momento dell’accesso dove specificano nome e
cognome, data, recapito telefonico, dichiarazione sotto la propria responsabilità di non essere
entrato  in  contatto  con  malati  di  COVID  o  persone  in  quarantena  negli  ultimi  14  gg,  e
igienizzare le mani all’apposito dispenser. 

• L’accesso alla  segreteria  deve avvenire tramite  appuntamento  telefonico e per e-mail, salvo
diversa indicazione. 

• Per i fornitori deve essere fissato, se possibile, un orario preciso per consegne. 
•  Tutto il personale ATA e i docenti sono invitati a disinfettare le mani all’ingresso a scuola e a 

lavare le stesse più volte nella mattinata. 
• I  collaboratori  scolastici,  all’uscita  delle  classi  da  aule  e/o  laboratori,  devono  aver  cura  di

sanificare ogni ripiano (banchi, cattedra e sedie), maniglia (di porte, di finestre e di armadi) e
interruttore. Quando c’è il rientro (attività pomeridiana), tale pulizia deve essere fatta anche
nell’intervallo tra mattina e pomeriggio (orario mensa) e ricambiare l’aria in ogni aula. 

• I servizi igienici sono di particolare criticità nella prevenzione del rischio da contagio da Covid
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19, pertanto si provvederà ad un’attenta pulizia e disinfezione quotidiana di tutti i locali e di
tutte le superfici che possono essere toccate (compresa la rubinetteria).  

• Il  materiale didattico di ogni classe (compresi i  giochi della  scuola dell’infanzia) non può
essere  messo in  comune  e  condiviso  con altre  classi.  I  giochi  dell’infanzia  devono essere
sanificati ogni giorno. Gli oggetti, come i giocattoli, che potrebbero essere portati in bocca dai
bambini devono essere risciacquati dopo la disinfestazione. 

• Gli alunni, giunti a scuola, utilizzeranno il gel per disinfettare le mani prima dell’inizio delle 
lezioni. 

• In  tutte  le  istituzioni  scolastiche  è  stata  introdotta  la  figura  del  referente  Covid,  prevista  dal
Rapporto dell’Istituto Superiore di sanità del 21 agosto scorso che si pone come un intermediario
con il Dipartimento di prevenzione presso la Asl territoriale di riferimento ;l’aula Covid deve essere
provvista del KIT necessario comprendente mascherine FFP2, visiera e camice monouso 

È  importante  sottolineare  che  le  misure  di  prevenzione  e  protezione  indicate  contano  sul  senso  di
responsabilità di tutti nel rispetto delle misure igieniche e del distanziamento e sulla collaborazione attiva di
tutto  il  personale  nel  continuare  a  mettere  in  pratica  i  comportamenti  previsti  per  il  contrasto  alla
diffusione dell’epidemia. 

Si ringrazia sin da ora per la preziosa collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
(Prof. Cristiano Lena) 
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