
Istituto Comprensivo Civitella Paganico 
Via Malavolti, 31 
Tel. n. 0564/905037 - Fax n. 0564/905675 
e-mail: GRIC81700P@istruzione.it 
58045 PAGANICO (Grosseto) 

 

 

 

 

 

Circolare n. 062 
 

Ai docenti della scuola secondaria di I grado  
Al sito web 

 
 

 
Oggetto: Indicazioni per l’upload delle programmazioni e relazioni iniziali su Nuvola 
 
Si forniscono di seguito le indicazioni per il caricamento di programmazioni e relazioni iniziali sul 
registro elettronico NUVOLA. 
 
Per tutti i docenti 
 
La RELAZIONE INIZIALE (modello disponibile su “Bacheche della scuola”) deve essere caricata 
utilizzando il seguente percorso: 
Documenti ed eventi →  Per classe/materia → Crea nuovo 
Nel menù a tendina si sceglie la voce “Relazione iniziale”. In questo modo viene automaticamente 
disabilitata la visibilità per alunni e tutori in quanto in questo documento sono presenti i nomi 
degli alunni. 
 
La PROGRAMMAZIONE DISCIPLINARE (modello disponibile su “Bacheche della scuola”) deve 
essere caricata utilizzando lo stesso percorso della relazione: 
Documenti ed eventi →  Per classe/materia → Crea nuovo   
Nel menù a tendina si sceglie la voce “Programmazione” e si rende visibile in “Area Tutore” e “Area 
Studente” poiché in questo documento non sono riportati i nomi degli alunni. 
 
Per i coordinatori di classe 
 
La RELAZIONE INIZIALE DEL C.D.C., comprensiva di PROGRAMMAZIONE GENERALE, deve essere 
caricata utilizzando il seguente percorso: 
Documenti ed eventi →  Per classe → Crea nuovo 
Nel menù a tendina si sceglie la voce “Relazione iniziale e Programmazione”. In questo modo viene 
automaticamente disabilitata la visibilità per alunni e tutori in quanto in questo documento sono 
presenti i nomi degli alunni. 
 
 

 
Per il Dirigente Scolastico     

                                                                                                         
Manuela Catenaccio 

Referente Registro elettronico 
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