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i GROSSETE
Circolare n. 197

Ai docenti della Scuola dell’infanzia

Oggetto: Adempimenti di fine anno Scuola dell’infanzia
Si ricordano gli adempimenti di fine anno per i docenti della scuola dell’infanzia.

TERMINE DELLE ATTIVITA’
Il termine delle attivita della scuola dell’infanzia e fissato per il giorno martedi 30 giugno p.v.

PRESENTAZIONE DEI DOCUMENTI IN DIREZIONE
Possibilmente nello stesso giorno i docenti dovranno consegnare in Direzione:

- la documentazione rimasta agli atti della scuola (verbali intersezione, richieste
permessi ecc);

- registri;

- eventuali dichiarazioni individuali (per il computo di ore da incentivare, per
I'assegno del nucleo familiare, per fondo per la valorizzazione del merito del
personale docente ecc)

Le domande di ferie e festivita soppresse vanno inviate via mail come indicato nella circolare
n. 183..

Gli insegnanti fiduciari presenteranno, inoltre:

1. dichiarazione di conferma dell’elenco del materiale a disposizione dei plessi o I'elenco di
eventuali altre acquisizioni, con la segnalazione dei beni eventualmente da eliminare;

2. l'elenco del materiale di facile consumo per i progetti da realizzare nel prossimo anno

scolastico;

I’elenco del materiale delle pulizie occorrenti per il prossimo anno scolastico;

I’elenco del materiale di pronto soccorso;

eventuali richieste di conferma o disdetta di abbonamenti a riviste;

cartellina relativa al piano di evacuazione del plesso;

registro dei lavori di manutenzione.

registro per la sicurezza.

registro firme presenza e registro telefonate
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Si ringrazia per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
(Prof. Cristiano Lena)
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